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Para: @ Leidy Daniela Suaza Garcia; @& Javier Jesus Faciolince Martinez; @ Lina Maria Medina Sierra; @ Eliana Elieth Pattigne Doria: y 176 mas Lun 25/05/2026 14:32

Cordial saludo:

Desde el Grupo de Soporte Documental nos permitimos invitarlos a participar en el espacio de capacitacion general sobre los procesos de gestion
documental archivistica de la Superintendencia de Notariado y Registro (SNR).

Este encuentro tiene como propdésito unificar criterios técnicos y fortalecer el desarrollo de la funcién archivistica en cada una de sus oficinas. Durante la
jornada se abordaran temas fundamentales para nuestra gestion diaria, tales como:

+ Aplicacién de las Tablas de Retencién Documental (TRD): Uso e identificacion correcta de series y subseries.

+ Parametros para Transferencias Documentales y Eliminaciones Directas: Lineamientos institucionales y normativos para el ciclo vital de los
documentos.

+ Diligenciamiento correcto de Formatos: Parametros técnicos para el diligenciamiento del FUID, hojas de control y rotulos.

Agradecemos de antemano su valiosa asistencia y puntualidad en estos espacios, los cuales han sido disefiados para despejar dudas operativas y
asegurar que los procesos se ejecuten bajo los estandares técnicos requeridos por la entidad.

Detalles del encuentro:
+ Fecha: 29-05-2025
« Hora: 10:00AM

+ Capacitacion general de los procesos de Gestién Documental-ARCHIVO | Reunién-Unirse | Microsoft Teams

Contamos con su participacion activa para el éxito de esta jornada.
Cordialmente,
Soporte Documental Grupo de Gestion Documental Superintendencia de Notariado y Registro

"Nuestra gestion es el respaldo de su labor. Soporte Documental: compromiso y eficiencia.”




